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 前言 

由於現今網頁瀏覽器版本甚多，不同版本之間存在功能的差異，為使學校在操作時，能獲

得最佳的效果，建議學校在操作本平台時，使用本平台開發測試時，所使用的作業系統及網頁

瀏覽器： 

甲、作業系統：Windows 10 企業版 

 

乙、網頁瀏覽器：為確保可以正常操作本平台上的各項功能，建議使用 Google Chrome 最

新版本的瀏覽器。 

 

 

  



 

 登入 

 

 帳號資料： 

1. 第一次使用時，請先利用  彰化縣 G-Suite帳號  (上圖黑色方框的連結)進行認證綁定，以取

得學校帳號並進行密碼重設。 

 

→ 

 

 

 

 

 

2. 學校只能有一位教師同仁(學校業務承辦人)進行 彰化縣 G-Suite帳號  的認證綁定。 

  



 

3. 如果需要更換學校業務承辦人，可以利用 基本資料 → 學校資料 中的 『清除承辦人與彰

化 GSuite帳號的綁定』解除認證綁定後，再重新使用另一位教師同仁的帳號進行認證綁定(PS：

解除綁定不會影響學校的報名資料) 

 

→ 

 

 

4. 學校帳號的密碼，可以利用 基本資料→帳號資料 進行修改。(學校名稱及帳號名稱不可以

進行修改，電子郵件信箱需透過『清除承辦人與彰化 GSuite帳號的綁定』的方式進行修改) 

 

→ 

 

5. 若學校忘記帳號或密碼時，可以使用網站的帳號、密碼查詢功能(限已完成彰化縣 G-Suite帳

號認證綁定)： 

 

  



 

 學校資料： 

 

→ 

 

1. 學校基本資料會套用於報名表中，及業務需要時的連絡對象，請學校輸入正確的資料。 

2. 『承辦人職稱』及『承辦人姓名』是由 彰化縣 G-Suite帳號  認證綁定帶入的資料，如需修

改調整，請透過『清除承辦人與彰化 GSuite帳號的綁定』的方式進行修改。 

 

  



 指導老師資料 

 

→ 

 

1. 利用『新增指導教師師資料』，建立參加競賽的指導教師基本資料。 

2. 指導教師資料會套用於報名表中，及業務需要時的連絡對象，請學校輸入正確的資料。 

3. 若有指導教師是屬於『跨校指導』者，請依下列說明建立『指導教師資料』： 

甲、參加競賽之指導教師應為現職任教於公私立中小學校之合格教師或經合法任用之現職

兼任代課及代理教師或實習教師。 

乙、若指導教師為跨校指導學生參賽，應由現服務學校建立基本資料，並且必需同意該師『跨

校指導他校學生參賽』，參賽學校報名時，即可透過指導教師的身份證字號取得該師的

基本資料。 

4. 指導教師資料若有錯誤，可以利用『修改』的功能進行調整。 

5. 若指導老師已經離職，可以利用『離職』的功能，將指導老師從列表中移除(但基本資料不

會刪除)。 

6. 每一畫面只會列出 10位指導教師的資料，請利用畫面下方的分頁列，切換不同的頁面。 

7. 資料建立或修改後，若發現資料列表不正確，請利用畫面下方的『重新整理』更新畫面資料。 

 

  



 

 參賽學生資料 

 

→ 

 

1. 利用『新增學生資料』，可以建立參加競賽的參賽學生基本資料。 

2. 參賽學生資料會套用於報名表中，請學校輸入正確的資料。 

3. 若有參賽學生是屬於『跨校參賽』者，請依下列說明建立『參賽學生資料』： 

甲、本縣公私立小學四、五、六年級、公私立中學、縣立高中國中部國民中學學生參加。 

乙、學生參與競賽作品研製，可跨校組成研究團隊，每位學生限報名乙件作品參賽。 

丙、參賽學生應由現就讀學校建立基本資料，並且必需同意該生『跨校參賽』，參賽學校報

名時，即可透過參賽學生的身份證字號取得該生的基本資料。 

4. 參賽學生資料若有錯誤，可以利用『修改』的功能進行調整。 

5. 若學生已經畢業(或轉學)，可以利用『離校』的功能，將學生從列表中移除(但基本資料不會

刪除)。 

6. 依競賽實施計畫，每位學生限報名乙件作品參賽，當學生已報名作品參賽時，『修改』與『離

校』的功能將會被取代成『已有參賽資料』，若需修改該生資料，請先刪除該生報名作品參

賽的資料，即可恢復『修改』與『離校』的功能。 

7. 每一畫面只會列出 10位學生的資料，請利用畫面下方的分頁列，切換不同的頁面。 

8. 資料建立或修改後，若發現資料列表不正確，請利用畫面下方的『重新整理』更新畫面資料。 

 
  



 

 

 

 

 

 參賽作品資料 

 

→ 

 

1. 利用『新增參賽作品』，可以建立參加科技教育創意實作競賽的參賽作品基本資料。 

2. 參賽作品資料會套用於報名表中，請學校輸入正確的資料。 

3. 參賽作品資料於“網路送件”期間，可以進行『修改』或『刪除』： 

 
4. 完成新增參賽作品基本資料後，請於參賽作品列表中，完成下列各項資料的建立： 

 

甲、參賽學生 

 

→ 

 

(1) 若參賽學生為本校學生，可以點選下方的『本校學生-○年級』列表中的學生姓名，

自動取得學生身份證字號後，再依畫面說明，輸入『工作項目』及『具體貢獻百分

比』。 

 

報名參賽作品前，請先完成『指導老師』及『參賽學生』的資料建置，才能在

報名參賽作品後續步驟中，找到『指導老師』及『參賽學生』的資料！ 



(2) 若參賽學生為他校學生，請自行輸入學生身份證字號，再依畫面(如上圖)說明，輸

入『工作項目』及『具體貢獻百分比』。 

(3) 跨校參加科學展覽需取得原就讀學校同意，若原就讀學校不同意該生跨校參展，則

會出現如下的提示畫面，請依畫面說明辦理：

 
(4) 每件作品參賽學生上限為 4人，第一位作者需為本校學生： 

 

(5) 若要刪除參賽學生資料時，需刪除第二位(含)以後的參賽學生資料後，才可以刪除

第一位參賽學生的資料。 

 

  



 

乙、指導老師 

 

(1) 若指導教師為本校教師，可以點選下方的『本校教師-○○○○』列表中的教師姓

名，自動取得教師身份證字號後，再依畫面說明，輸入『指導項目』及『具體貢獻

百分比』。 

 

(2) 若指導教師非本校教師，請自行輸入教師身份證字號，再依畫面(如上圖)說明，輸

入『工作項目』及『具體貢獻百分比』。 

(3) 跨校指導學生參加競賽需取得原服務學校同意，若原服務學校不同意該師跨校指導，

則會出現如下的提示畫面，請依畫面說明辦理： 

 

(4) 每件作品指導教師上限為 2人，且第一位指導教師需為本校在職教師： 



 

(5) 若要刪除指導教師資料時，需刪除第二位指導教師資料後，才可以刪除第一位指導

教師的資料。 

 
  



 

丙、創意企畫書-PDF 

 

→ 

 

(1) 各校於送件期限內，將『創意企畫書』PDF電子檔上傳「彰化縣科技教育創意實作

競賽平台」始完成報名程序。 

5. 完成資料建立的作品，顏色標示會由“橘色”變為“綠色”，以協助學校檢核各項資料是否

完成輸入。 

 

  



 

6. 表單列印：作品報名表、說明書封面、學校證明書 

 

   
 

甲、作品報名表、說明書封面、學校證明書請由網站列印。 

乙、請利用畫面中的『列印』圖示進行列印。 

丙、不同表單列印時，需要不同的列印設定，請畫面說明設定，才能正確印出表單： 

(1) 作品送展表：請先設定列印格式：A4 橫式 ，並勾選＂啟用自動縮小＂選項，設定

頁首及頁尾均為"空白"。 

(2) 說明書封面：請先設定列印格式：A4 直式 ，並勾選＂啟用自動縮小＂選項，設定

頁首及頁尾均為"空白"。 

(3) 學校證明書：請先設定列印格式：A4 直式 ，並勾選＂啟用自動縮小＂選項，設定

頁首及頁尾均為"空白"。 

 

7. 參賽作品審查(初審及複審)結果，依實施計畫重要日程表成績公告期程，公佈於網站上，學

校可由參賽作品列表中，查看參賽作品初賽結果及決賽結果。 

 

 


